Техническое задание на выполнение услуг:
Организация проведения командообразующего корпоративного мероприятия: «Саммит по Лидерству в развитии Культуры безопасного производства КТК»
1. Цели проекта:

Настоящее техническое задание разработано для выполнения работ организации проведения командообразующего корпоративного мероприятия по Лидерству в развитии Культуры безопасного производства: «Саммит по Лидерству в развитии Культуры безопасного производства КТК» в соответствии с утвержденным Стратегическим планом по ОТ, ПБ и ООС 2025-2027 гг. с целью дальнейшего усовершенствования лидерских навыков персонала КТК и подрядных организаций, системы управления подрядными организациями в области ОТ, ПБ и ООС и совершенствования принципов Лидерства в развитии Культуры безопасного производства в КТК.
	№
	Перечень основных данных и требований
	Содержание данных

	1.
	Заказчик
	АО «КТК-Р»

	2.
	Основание для работы
	· Стратегический план по ОТ, ПБ и ООС КТК 2025-27 гг.
· Стандарт по Лидерству в области развития Культуры Безопасного производства КТК
· Процедуры по управлению подрядчиками в области ОТ, ПБ и ООС

	3.
	Предмет закупки
	Договор предоставления услуг по организации и проведению командообразующего корпоративного мероприятия КТК: «Саммит по Лидерству в развитии Культуры безопасного производства».

	4.
	Место предоставления услуги
	г. Элиста, Республика Калмыкия, «Эко парк» гостиничного комплекса «Марко Поло».

	5.
	Даты проведения 
	1 день – 19 августа 2025 г.(18 августа день заезда, 19 августа день мероприятия, 20 августа участие гостей Саммита в «Дне безопасности - 2025»).

	6.
	Количество участников 
	100 человек (50 работники КТК и 50 работников 
подрядных организаций/организаторов/консультантов).

	7.
	Состав работ
	Организация и проведение командообразующего мероприятия по Лидерству в развитии Культуры безопасного производства для работников КТК. Детальный перечень работ указан в Приложение 1 к данному техническому заданию на выполнение работ.

	8.
	Форма, сроки и порядок оплаты
	1. Безналичная форма оплаты;
2. Не более 50% аванса;

	9.
	Характер мероприятия

	· Обучающий (развитие навыков коммуникации, гибких лидерских навыков в части работы с вопросами ОТ ПБ, бизнес-игра о планировании и деловой коммуникации);
· Информирующий (обзор доклада Генерального Директора о вовлеченности персонала КТК и ПО в систему «Карты наблюдений», обзор исследования, проведенного КТК по убеждениям и установкам влияющих на нарушение правил и процедур КТК рабочим персоналом подрядных организаций);
· Вовлекающий и мотивирующий (выработка решений по результатам исследования негативных убеждений рабочего персонала подрядных организаций, обсуждение ключевых вопросов страт плана 2025-2027 по взаимодействию с подрядными организациями, награждения, анонсирование работы сообщества (клуба лидеров Культуры БП) и т.д.

	10.
	Цели и задачи мероприятия
	· Проработать результаты исследования, проведенного КТК по убеждениям и установкам влияющих на нарушение правил и процедур КТК рабочим персоналом подрядных организаций
· Сформировать рабочие группы для продолжения снижения негативных убеждений в регионах на основании решений, выработанных во время «Саммита»
· Информировать о ключевых изменениях и совершенствованиях системы управления ОТ, ПБ и ООС и Культуры БП по итогам предыдущего мероприятия
· Проработать на всех уровнях (с руководителями высшего звена и среднего звена КТК и ПО) основную тему мероприятия: Взаимодействие с подрядчиками в области ОТ, ПБ и ООС (на основании Стратегического плана 2025-2027, Стандарта по управлению подрядчиками, Стандарта по Лидерству в развитии культуры безопасного производства)
· Вовлечь руководителей подрядных организаций в программы КТК по ОТ, ПБ, ООС и Культуре БП.
· Проработать все проблемные вопросы по теме взаимодействия с подрядными организациями в области ОТ, ПБ и ООС и Культуре БП: сокрытие происшествий, сопротивление изменениям, мотивация рабочего персонала на соблюдение требований ОТ, ПБ и ООС.
· Обсудить измеримые проактивные КПЭ для процессов взаимодействия с подрядными организациями

	11.
	План мероприятия
	Первая половина дня.
· Встреча гостей в интерактивной зоне, регистрация участников, фотосессия в фотозоне.
· Представление доклада Генерального директора по вовлеченности персонала КТК и ПО в программу «Карт наблюдений». 
· Представление результатов работы по итогам прошлогоднего мероприятия: обратная связь по итогам мероприятия, отчет о проделанной работе по внедрению решений.
· Представление результатов исследования негативных убеждений и установок рабочего персонала подрядных организаций, отрицательно влияющих на соблюдение требований по ОТ, ПБ и ООС на объектах КТК.
· Интерактивное взаимодействие с аудиторией для проработки результатов исследования убеждений и установок с использованием технических средств (платформа для голосования или аналог). 

	
	
	ОБЕД (гостиничный комплекс Марко Поло).

	
	
	Вторая половина дня. 
· Проведение бизнес-игры по развитию деловой коммуникации и планированию.
· Обсуждение результатов бизнес-игры, выработка решений по развитию деловой коммуникации и планирования.
· Организация региональных платформ, внедрения инструментов для дальнейшей работы с негативными убеждениями рабочего персонала.
· Открытое обсуждение результатов мероприятия и дальнейшего взаимодействия между подрядными организациями и КТК.

	УЖИН, награждение, зал на 2 этаже гостиничного комплекса Марко Поло на 50 человек (территория гостиничного комплекса Марко Поло)

	12.
	Требования к исполнителю деловой программы
	1. Наличие подтверждённого опыта оказания услуг по организации корпоративных командообразующих мероприятий в области Лидерства ОТ, ПБ и ООС и развития Культуры Безопасного производства (наличие опыта по внедрению международных стандартов в области ОТ, ПБ и ООС (предпочтительно в нефтегазовой сфере) – IOSH, NEBOSH, IOGP). 
2. Наличие и достаточность квалифицированных тренеров-коучей с опытом внедрения международных проектов по развитию Лидерства в области ОТ, ПБ и ООС и Культуры БП (Главный эксперт ведение основных блоков Саммита, соведущий (главный модератор) на интерактивные блоки мероприятия, 2 модератора-фасилитатора, руководитель проекта, фотограф, видеограф). 
3. Опыт в организации крупных корпоративных мероприятий, наличие техники и оборудования, необходимых для оказания услуг.
4. Привлекаемый персонал для организации деловой программы согласовывается с КТК.





Приложение 1 к заданию на выполнение услуг «Организация проведения командообразующего мероприятия по Лидерству в развитии Культуры безопасного производства».
	Наименование услуг
	Комментарии
	Ед.изме-
рения
	Кол-во
	Расценка, руб (без НДС)

	1. РАЗРАБОТКА И ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОВЕДЕНЯ ПРОГРАММЫ КОНФЕРЕНЦИИ

	1.1
	- Аренда конференц–зала (Шатер) EcoPark гостиничного комплекса Marko Polo (18-19 августа 2025г.)
	Аренда конференц–зала (Шатер) EcoPark гостиничного комплекса Marko Polo 18.08.2025г. – монтаж оборудования. 19.08.2025г. – проведение мероприятия, демонтаж оборудования.
Аренда для организации общей конференции и проведения мероприятия согласно техническому заданию для КТК и подрядных организаций (100 человек с рассадкой не более 10 человек за столом). Столы и стулья, скатерти, трибуна, фуршетные столы для кофе-брейков входят в аренду зала. Примечание: любые эл. кабели, размещенные в местах перемещения людей, должны быть защищены от спотыканий.
	услуга
	1
	

	1.2
	Архитектура, разработка и организация программы деловой части мероприятия.
	Работа экспертной группы по: 
- разработке сценария и метафоры мероприятия,
- связка смысловой составляющей с атрибутами мероприятия,
- адаптация бизнес-игры с созданием макетов для использования на мероприятии (не менее 20 шт.);
- интеграция интерактивных элементов в презентацию;
- разработка презентационного материала;
- разработка кейсов;
- организация работы приложения (аренда) для голосования на смартфоне;
(5 чел. х 12 часов х 9 дней (11-19.08.2025) = 600 часов; игровые макеты – 20 шт.; приложение для смартфона 18-19.08.2025)
	услуга / проект
	1
	

	1.3
	Аренда LED мониторов для Саммита 
	2 LED экрана 160*260 
	услуга
	1
	

	1.4
	Звуковое оборудование 
	Аренда 2-х ноутбуков, 4-х колонок, 10 микрофонов + 2 микрофона-петличка (большой зал), 2 кликера. 
	услуга
	1
	

	1.5
	Организация устойчивого сигнала Wi-Fi
	Для организации голосования/мозговых штурмов
	услуга
	1
	

	1.6
	Аренда принтера
	Аренда одного цветного принтера поддерживающего формат А3 с безлимитной цветной печатью в период с 11 по 19.08.2025г.
	услуга
	1
	

	1.7
	Техническая поддержка мероприятия
	Управление компьютерами, звуком, микрофонами и т.д. в рамках подготовки и проведения мероприятия (2 чел. х 2 х 12 часов = 48 часов)
	услуга
	1
	

	1.8
	Приветствие в национальных костюмах 
	Девушки в национальных костюмах для инструктажа по охране труда и работы в фотозоне (первая половина дня 19.08.2025г.) (4 девушки х 4 часа)
	услуга
	1
	

	1.9
	Репортажный фотограф 
	Фото-сопровождение мероприятия. Обработка фото. Представление фотообзора мероприятия
	чел. / дней
	1
	

	1.10
	Репортажный видеограф 
	Видео-сопровождение мероприятия, подготовка видео- контента, монтаж  (сценарии и длительность видео- роликов согласуется с Заказчиком).
	услуга
	1
	

	1.11
	Дизайнер 
	Работа графического дизайнера 
- Визуальный концепт саммита,
- Дизайн баннеров, реквизита, полиграфической продукции, раздаточных материалов, карточек и пр.
- Макет календаря по запросу.
(1 чел. х 96 часов)
	услуга / проект
	1
	

	1.12
	Администратор мероприятия 
	Организационное сопровождение мероприятия (включая подготовку мероприятия) 2 человека в период с 11.08 по 19.08.2025г.
	услуга / проект
	1
	

	1.13
	Работа ведущего мероприятия (главного эксперта) 
	Подготовительный этап один день, день проведения мероприятия (2 дня х 12 часов)
	услуга / проект
	1
	

	1.14
	Работа соведущего мероприятия (главного модератора) 
	Подготовительный этап один день, день проведения мероприятия  (2 дня х 12 часов)
	услуга / проект
	1
	

	1.15
	Интерактивное сопровождение мероприятия 
	Художник – скрайбер, либо аналог для визуализации ключевых выводов мероприятия, использование интерактивных инструментов вовлечения аудитории (электронное голосование и др)
	услуга / проект
	1
	

	1.16
	Канцелярские товары
	Маркеры 30 шт, стикеры бумажные, бумага А4 (3 упаковки), бумага А3 (3 упаковки), холдеры и держатели для бейджиков (100 шт), бумага для флип-чартов 10 шт, ручки (100 шт)
	услуга / проект
	1
	

	1.17
	Ширма
	Ширма для закрытия технической зоны и проводов на Саммите (изготовление баннерной джокерной системы (на металлических стойках) с печатью символики мероприятия - 2м х 4м)
	Шт.
	1
	

	1.18
	Пресс волл
	Пресс-волл (изготовление баннерной джокерной системы (на металлических стойках) с печатью символики мероприятия - 2м х 4м) 
	Шт.
	1
	

	1.19
	Фотозона «Лицо Безопасности» — зеркало с дополненной реальностью
	Интерактивная проекционная фотозона (3 х 3). Аренда: Смарт-зеркало с AR-эффектом + софт; Подсветка, Принтер для моментальных фото; Изготовление: QR-код на скачивание; Фоны-фильтры с ключевыми посланиями форума; брендированная рама.
	Шт.
	1
	

	1.20
	Welcome -pack для всех участников мероприятия
(100 наборов, Односторонняя печать принта или нашивка на майках и кепках. 
Состав, дизайн и размеры согласуются с Заказчиком отдельно.)
	Пакет брэндированный (100 штук)
	Шт.
	1
	

	
	
	Майки-поло брэндированная (100 штук)
	Шт.
	1
	

	
	
	Кепки брэндированные (100 штук)
	Шт.
	1
	

	
	
	Ручки брэндированные (100 штук)
	Шт.
	1
	

	
	
	Блокноты брэндированные (100 штук)
	Шт.
	1
	

	1.21
	Награды статуэтки для программы награждений
	14 штук.
Статуэтки с символикой мероприятия по номинациям: номинации и конструктив необходимо согласовать с Заказчиком 
	Шт.
	1
	

	1.23
	Производство видеороликов по итогам Саммита (7 минут на подробное видео и 3 минуты на краткое)
	Создание сценария роликов (согласуется с КТК), монтаж видеоряда, подбор звукового сопровождения, монтаж звуковой дорожки, создание анимации.
	Шт.
	1
	

	1.24
	Кофе-брейки:
3 кофе-брейка (утром, перед обедом и после обеда). 
	Организация кофе-брейков в течении мероприятия, лёгкие закуски, б/а напитки, включая воду для участников на время обучения (1 бутылка в день на человека, итого 100 бутылок). Аренда кофе-станций. Меню согласуется с заказчиком.
	услуга / проект
	1
	

	Предварительное Меню и время организации кофе-брейков

	Наименование блюда
	Выход блюда в г.\Объем напитка, мл
	Кол-во, шт.
	Время организации

	Кофе станция (чай-кофе)
	--
	2
	9:00

	Канапе с лососем
	30
	90
	9:00

	Канапе с феттой
	30
	90
	9:00

	Морс ягодный 1 литр
	1000
	8
	9:00

	Пластик 0,5
	500
	100
	9:00

	Сок 1 литр 
	1000
	8
	9:00

	Канапе с ветчиной
	30
	90
	11:00

	Брускетта с индейкой
	45
	90
	11:00

	Фруктовая нарезка вип
	1000
	7
	11:00

	Морс ягодный 1 литр
	1000
	8
	11:00

	пластик 0,5
	500
	100
	11:00

	Сок 1 литр 
	1000
	8
	11:00

	Торт красный бархат 
	600
	8
	15:30

	Фруктовая нарезка вип
	1000
	7
	15:30

	Орехи 
	700
	4
	15:30

	Морс ягодный 1 литр
	1000
	8
	15:30

	пластик 0,5
	500
	100
	15:30

	Сок 1 литр 
	1000
	8
	15:30

	2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПИТАНИЯ УЧАСТНИКОВ МЕРОПРИЯТИЯ

	2.1
	- Аренда ресторана и летней террасы гостиничного комплекса Marko Polo 19 августа 2025г. 
Аренда VIP зоны гостиничного комплекса Marko Polo 18-19 августа 2025г.
	- 19.08.2025г. организация обеда для 76 участников мероприятия и 24 руководителей высшего звена.
- 19.08.2025г. организация ужина для 56 участников мероприятия и 24 руководителей высшего звена.
- 18.08.2025г. организация ужина для 24 руководителей высшего звена.
VIP зоны для организации в VIP-кабинке для руководителей высшего звена: 18.08.2025г. ужина на 12 человек, 19.08.2025г. обеда и ужина на 24 человека. Кабинет организаторов мероприятия.
	услуга
	1
	

	Предварительное Меню обеда участников мероприятия 19.08.2025г.

	Наименование блюда
	Выход блюда в г.\Объём напитка, мл
	Кол-во, шт.
	Цена руб. шт.
	Итого, руб

	Овощная нарезка
	80 гр.
	10 
	
	

	Ассорти сыров
	80 гр.
	10 
	
	

	Рыбная нарезка
	80 гр.
	10 
	
	

	Мясное ассорти
	80 гр.
	10
	
	

	Фруктовое ассорти
	80 гр.
	10 
	
	

	Ассорти из соленьев
	80 гр.
	10 
	
	

	Салат Греческий
	120 гр.
	38 
	
	

	Салат Цезарь с курицей
	120 гр.
	38 
	
	

	Борщ по-домашнему
	250 гр.
	56 
	
	

	Махан шелтяган
	250 гр.
	20 
	
	

	Жаркое из телятины
	150 гр.
	16 
	
	

	Шашлык из свинины шея
	150 гр.
	15 
	
	

	Бедра запеченные
	150 гр.
	15 
	
	

	Котлеты
	150 гр.
	15 
	
	

	Рыбка по-фермерски
	150 гр.
	15 
	
	

	Овощи гриль
	100 гр.
	30 
	
	

	Спагетти
	100 гр.
	23 
	
	

	Гречка с грибами 
	100 гр.
	23 
	
	

	Медовик торт
	100 гр.
	38 
	
	

	Чизкейк
	100 гр.
	38 
	
	

	Морс ягодный
	200 мл.
	15 
	
	

	Добрый Кола 
	200 мл.
	40 
	
	

	Чай\кофе
	200 мл.
	76 
	
	

	Добрый Апельсин 
	200 мл.
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	Вода питьевая
	200 мл.
	40 
	
	

	Итого
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	Овощная нарезка
	300
	2 
	
	

	Антипасти 
	350
	2 
	
	

	Рыбная нарезка
	250
	2 
	
	

	Ассорти из соленьев
	200
	2 
	
	

	Салат Греческий
	250
	24 
	
	

	Салат Цезарь с курицей
	230
	12 
	
	

	Борщ по-домашнему
	300
	24 
	
	

	Махан шелтяган
	300
	8 
	
	

	Жаркое из телятины
	275
	8 
	
	

	Шашлык из свинины шея
	350
	8 
	
	

	Бедра запеченные
	350
	8 
	
	

	Котлеты
	350
	8 
	
	

	Стейк из лосося кухня
	230
	24 
	
	

	Овощи гриль
	300
	8 
	
	

	Медовик торт
	600
	2
	
	

	Чизкейк
	600
	2
	
	

	Морс ягодный
	1000
	6
	
	

	Добрый Кола 0.33 ж\б
	330
	12
	
	

	Вода стекло 
	500
	12
	
	

	Итого
	

	Предварительное Меню гала-ужина участников мероприятия 19.08.2025г.

	Овощная нарезка
	300 г.
	12 
	
	

	Фруктовое ассорти 
	1000 г.
	5  
	
	

	Рыбное ассорти
	250 г.
	5  
	
	

	Мясная нарезка
	250 г.
	5  
	
	

	Сырная тарелка
	250 г.
	5  
	
	

	Соленья 
	420 г.
	5 
	
	

	Брускетта с ростбифом
	45 г.
	36  
	
	

	Брускетта с снеж. крабом
	45 г.
	36  
	
	

	Шашлычок из гребешка 
	150 г.
	56  
	
	

	Форель в соли 
	5000 г.
	3 
	
	

	Стейк салат из телятины
	200 г.
	10  
	
	

	Баклажаны по-азиатски
	210 г.
	10  
	
	

	Хлебная корзинка 
	150 г.
	5  
	
	

	Креветки жар.
	1000 г. 
	4  
	
	

	Осетрина запеченая 
	5000 г.
	3  
	
	

	Ассорти из зап. Ребер
	300 г.
	5 
	
	

	Перепелка
	150 г.
	56  
	
	

	Молодой картофель 
	150 г.
	56  
	
	

	Буузы
	150 г.
	26  
	
	

	Торт
	3000 г.
	1 
	
	

	Морс ягодный 
	1000 г.
	24 
	
	

	Кола стекло 0.33
	330 мл
	36 
	
	

	Сок натуральный
	1000 мл
	16 
	
	

	Вода Степь 
	500 мл
	36 
	
	

	Вода Боржоми (газ)
	500 мл
	56 
	
	

	Кофе и чай станция
	
	1
	
	

	Итого
	

	Предварительное Меню гала-ужина в Vip – кабинках 19.08.2025г.

	Наименование блюда
	Выход блюда в г.\Объём напитка, мл
	Кол-во, шт. \ цена руб.

	Овощная нарезка
	300 г.
	4  
	
	

	Фруктовое ассорти 
	1000 г.
	3  
	
	

	Рыбное ассорти
	250 г.
	3  
	
	

	Мясная нарезка
	250 г.
	3  
	
	

	Сырная тарелка
	250 г.
	3  
	
	

	Соленья 
	420 г.
	3 
	
	

	Брускетта с ростбифом
	45 г.
	12  
	
	

	Брускетта с снеж. крабом
	45 г.
	12  
	
	

	Шашлычок из гребешка 
	150 г.
	24  
	
	

	Форель в соли 
	5000 г.
	1  
	
	

	Стейк салат из телятины
	200 г.
	6  
	
	

	Баклажаны по-азиатски
	210 г.
	6  
	
	

	Хлебная корзинка 
	150 г.
	3  
	
	

	Креветки жар.
	275 г. 
	2  
	
	

	Осетрина запеченая 
	150 г.
	2 
	
	

	Ассорти из зап. Ребер
	150 г.
	5
	
	

	Перепелка
	150 г.
	24  
	
	

	Молодой картофель 
	150 г.
	24 
	
	

	Буузы
	150 г.
	6  
	
	

	Торт
	1000 г.
	1  
	
	

	Морс ягодный 
	1000 г.
	8 
	
	

	Кола стекло 0.33
	330 мл
	24 
	
	

	Сок натуральный
	
	8 
	
	

	Вода Степь 
	500 мл
	24  
	
	

	Вода Боржоми (газ)
	500 мл
	24  
	
	

	Кофе, чай
	
	24 
	
	

	Итого
	

	Предварительное Меню ужина в Vip – кабинках 18.08.2025г.

	Наименование блюда
	Выход блюда в г.\Объём напитка, мл
	Кол-во, шт. \ цена руб.

	Овощная нарезка
	300
	2  
	
	

	Антипасти 
	350
	2  
	
	

	Рыбная нарезка
	250
	2  
	
	

	Фруктовое ассорти
	1000
	2 
	
	

	Ассорти из соленьев
	420
	2 
	
	

	Салат Греческий
	250
	12  
	
	

	Салат Деликатесный
	210
	24  
	
	

	Ребра бараньи с луком
	150
	8  
	
	

	Шашлык из свинины шея
	150
	8  
	
	

	Крылья ббк
	150
	8  
	
	

	Тефтели
	150
	8  
	
	

	Треска жар.
	150
	8  
	
	

	Овощи на мангале
	250
	8  
	
	

	Медовик торт
	600
	2  
	
	

	Тирамису торт
	600
	2  
	
	

	Морс ягодный
	1000
	6 
	
	

	Добрый Кола 0.33 ж\б
	330
	12  
	
	

	Вода стекло 
	500
	12 
	
	

	Итого
	

	2.2
	Организация гала-ужина 19.08.2025г. в Банкетном зале (2 этаж)
	Аренда LED экран Банкетого Зала 181*293 с организацией трансляции видеоконтента
	услуга
	1
	

	
	
	Аренда звукового оборудования (колонки) с организацией трансляции звукового сопровождения
	услуга
	1
	

	
	
	Разработка Программы (сценария) гала-ужиная. Согласование с Компанией.
	услуга
	1
	

	
	
	Сопровождение на протяжении всего мероприятия (организация под ключ).
	услуга
	1
	

	3. ОРГАНИЗАЦИЯ И ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОРЯДКА ВО ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ МЕРОПРИЯТИЯ

	3.1
	Организация и обеспечение порядка во время проведения мероприятия
	Организация обеспечения порядка в месте проведения мероприятия силами 3 охранников одновременно:
3 чел. Х 14 часов Х 2 дня в период проведения мероприятия в период с 18.08.2025г. по 19.08.2025г. с 08 ч 00 мин по 22 ч 00 минут - 84 чел. часа
	услуга
	1
	

	
	
	Организация услуг группы быстрого реагирования (ГБР) из 2х охранников одновременно:
2 чел. Х 24 часов Х 2 дня, в период с 01.07.2024г. по 03.07.2024г. с обеспечением круглосуточного реагирования - 96 чел. часа
	услуга
	1
	

	4. НЕПРЕДВИДЕННЫЕ И НАКЛАДНЫЕ РАСХОДЫ

	4.1
	
	Незапланированные расходы, связанные с возможным увеличением количества участников, гостей мероприятия сверх запланированного, 10% от предварительного бюджета мероприятия.
	услуга
	1
	

	ИТОГО:
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